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Nazwa ustugi:

ZASILEK RODZINNY | DODATKI DO ZASItKU RODZINNEGO

Podstawa prawna:

v
v
v

Ustawa z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych ( Dz. U. z 2024 r. poz. 323),

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego ( Dz. U. z 2024 r. poz. 572)
Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 13 sierpnia 2021 roku w sprawie wysokosci dochodu rodziny albo dochodu
osoby uczacej sie stanowigcych podstawe ubiegania sie o zasitek rodzinny i specjalny zasitek opiekunczy,
wysokosci Swiadczen rodzinnych oraz wysokosci zasitku dla opiekuna (Dz. U. z 2021 r., poz. 1481),

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 14 wrzesnia 2010 roku w sprawie formy opieki medycznej nad kobietg w
cigzy, uprawniajacej do dodatku z tytutu urodzenia dziecka oraz wzoru zaswiadczenia potwierdzajgcego
pozostawanie pod tg opieka (Dz. U. z 2021 r., poz. 199 ze zm.)

Wymagane dokumenty:

v

Whniosek o ustalenie prawa do zasitku rodzinnego i dodatkéw do zasitku rodzinnego.

1. Dokument stwierdzajgcy tozsamos¢ osoby ubiegajacej sie o zasitek rodzinny (do wgladu).

2. Oswiadczenie o uczeszczaniu do szkoty wyzszej w przypadku osoby uczacej sie lub osoby legitymujgce;j sie
orzeczeniem o umiarkowanym albo znacznym stopniu niepetnosprawnosci, jezeli osoba uczy sie w szkole
wyzszej;

3. Dokumenty stwierdzajgce wysokos¢ dochodu rodziny:

a)zaswiadczenie wiasciwego organu gminy, nakaz ptatniczy albo oswiadczenie o wielkosci gospodarstwa rolnego
wyrazonej w hektarach przeliczeniowych ogdlnej powierzchni w roku kalendarzowym poprzedzajgcym okres
zasitkowy, w przypadku posiadania gospodarstwa rolnego,

b) umowe dzierzawy w przypadku oddania czesci lub catosci znajdujgcego sie w posiadaniu rodziny
gospodarstwa rolnego w dzierzawe, na podstawie umowy zawartej stosownie do przepiséw o ubezpieczeniu
spotecznym rolnikéw, albo oddania gospodarstwa rolnego w dzierzawe w zwigzku z pobieraniem renty
okreslonej w przepisach o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich ze srodkéw pochodzacych z Sekcji Gwarancji
Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej,

¢) umowe o wniesieniu wktadoéw gruntowych w przypadku wniesienia gospodarstwa rolnego do uzytkowania
przez rolniczg spotdzielnie produkcyjng,

d) odpis podlegajgcego wykonaniu orzeczenia sgdu zasgdzajgcego alimenty na rzecz oséb w rodzinie lub poza
rodzing lub odpis protokotu posiedzenia zawierajgcego tres¢ ugody sgdowej, odpis zatwierdzonej przez sad
ugody zawartej przed mediatorem lub innego tytutu wykonawczego pochodzacego lub zatwierdzonego przez
sad, zobowigzujacych do alimentdéw na rzecz oséb w rodzinie lub poza rodzing, w przypadku zasgdzonych
alimentow,

e) przekazy lub przelewy pieniezne dokumentujgce wysokosc¢ zaptaconych alimentdw, jezeli cztonkowie rodziny
sg zobowigzani orzeczeniem sadu, ugoda sadowa lub ugoda zawartg przed mediatorem lub innym tytutem
wykonawczym pochodzacym lub zatwierdzonym przez sad do ich ptacenia na rzecz osoby spoza rodziny,

f) w przypadku gdy osoba uprawniona nie otrzymata alimentéw albo otrzymata je w wysokosci nizszej od
ustalonej w orzeczeniu sadu, ugodzie sgdowej lub ugodzie zawartej przed mediatorem lub innym tytule
wykonawczym pochodzacym lub zatwierdzonym przez sad:

— zaswiadczenie organu prowadzgcego postepowanie egzekucyjne o catkowitej lub czesciowej bezskutecznosci
egzekucji alimentdéw, a takze o wysokosci wyegzekwowanych alimentéw, lub

—informacje wtasciwego sadu lub wtasciwej instytucji o podjeciu przez osobe uprawniong czynnosci zwigzanych
z wykonaniem tytutu wykonawczego za granica albo o niepodjeciu tych czynnosci, w szczegdlnosci w zwigzku z
brakiem podstawy prawnej do ich podjecia lub brakiem mozliwosci wskazania przez osobe uprawniong miejsca
zamieszkania dtuznika alimentacyjnego za granica, jezeli dtuznik zamieszkuje za granica,

g) dokument, w tym oswiadczenie, okreslajgcy date utraty dochodu oraz wysokos$¢ i rodzaj utraconego dochodu
h) dokument, w tym oswiadczenie, okreslajacy date uzyskania dochodu oraz wysoko$¢ i rodzaj dochodu
uzyskanego przez cztonka rodziny oraz liczbe miesiecy, w ktérych dochdd byt uzyskiwany w przypadku uzyskania
dochodu w roku kalendarzowym poprzedzajgcym okres zasitkowy,

i) dokument, w tym o$wiadczenie, okreslajacy date uzyskania dochodu oraz wysokos$¢ i rodzaj dochodu
uzyskanego przez cztonka rodziny za miesigc nastepujacy po miesigcu, w ktérym nastgpito uzyskanie dochodu
w przypadku uzyskania dochodu po roku kalendarzowym poprzedzajagcym okres zasitkowy,

4. W przypadku osoby deklarujgcej samotne wychowywanie dziecka - odpis zupetny aktu urodzenia dziecka lub
odpis skrocony aktu zgonu drugiego z rodzicéw lub odpis podlegajacego wykonaniu orzeczenia sgdu
zasgdzajacego alimenty lub odpis protokotu posiedzenia zawierajgcego tres¢ ugody sgdowej, lub odpis
zatwierdzonej przez sad ugody zawartej przed mediatorem lub innego tytutu wykonawczego pochodzacego lub
zatwierdzonego przez sad, zobowigzujgcych do alimentéw,

5. W przypadku cudzoziemca karte pobytu i decyzje o udzieleniu cudzoziemcowi zezwolenia na pobyt na
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terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub inny dokument uprawniajacy cudzoziemca do pobytu na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, ktory uprawnia do wykonywania pracy;

6. Odpis prawomocnego orzeczenia sadu orzekajacego rozwadd lub separacje albo odpis zupetny lub skrécony
aktu zgonu matzonka lub rodzica dziecka w przypadku osoby samotnie wychowujgcej dziecko,

7. Odpis zupetny aktu urodzenia dziecka w przypadku gdy ojciec jest nieznany,

8. Odpis prawomocnego orzeczenia sgdu oddalajgcego powddztwo o roszczenia alimentacyjne, w przypadku
ubiegania sie o zasitek rodzinny przez osobe samotnie wychowujaca dziecko,

9. Odpis prawomocnego orzeczenia sadu zobowigzujgcego jednego z rodzicow do ponoszenia catkowitych
kosztow utrzymania dziecka lub wskazujgcego na pozostawanie dziecka pod opiekg naprzemienng obydwojga
rodzicéw sprawowanych w poréwnywalnych i powtarzajacych sie okresach w przypadku ubiegania sie o zasitek
rodzinny przez osobe samotnie wychowujgca dziecko,

10. Odpis prawomocnego postanowienia sgdu orzekajgcego przysposobienie lub zaswiadczenie sgdu rodzinnego
lub o$rodka adopcyjnego o prowadzonym postepowaniu sgdowym w sprawie o przysposobienie dziecka w
przypadku ubiegania sie o zasitek rodzinny przez opiekuna faktycznego dziecka lub rodzicow adopcyjnych,

11. Orzeczenie sadu o ustaleniu opiekuna prawnego dziecka w przypadku ubiegania sie o zasitek rodzinny przez
opiekuna prawnego dziecka,

12. Inne dokumenty, w tym oswiadczenia, niezbedne do ustalenia prawa do zasitku rodzinnego.

v' W przypadku dodatku do zasitku rodzinnego z tytutu urodzenia dziecka:
zaswiadczenie lekarskie lub zaswiadczenie wystawione przez potozng potwierdzajace, ze matka dziecka
pozostawata pod opiekg medyczng nie pdzniej niz od 10 tygodnia cigzy do porodu.

v' W przypadku dodatku do zasitku rodzinnego z tytutu opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu
wychowawczego:
a) zaswiadczenie lub oswiadczenie o terminie i okresie, na jaki zostat udzielony urlop wychowawczy, oraz o
co najmniej szesciomiesiecznym okresie pozostawania w stosunku pracy bezposrednio przed uzyskaniem prawa
do urlopu wychowawczego;
b) inne dokumenty, w tym oswiadczenia, niezbedne do ustalenia prawa do dodatku do zasitku rodzinnego z
tytutu opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu wychowawczego.

v" Do wszystkich kserokopii dokumentéw od wnioskodawcy wymagane sg ich oryginaty do okazania pracownikowi
MGOPS.

v' Pracownik ma prawo zadac innych dokumentéw wymaganych do zatatwienia sprawy.

v' Istnieje mozliwoé¢ ztozenia wniosku drogg elektroniczng za pomoca :
oElektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej -E-PUAP
¢ Portalu Informacyjno-Ustugowego -EMP@TIA

Optaty:

v" Postepowanie nie podlega optatom.

Przewidywany termin zatatwienia sprawy

v' 0d momentu ztozenia wniosku przewidywany termin zatatwienia sprawy to okoto 30 dni.

Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy:

Imie i Nazwisko: Anna Biatek, Matgorzata Kwiecien, Justyna Okurowska

Nr pokoju: Il pietro , pok. 37

Nr telefonu:48 375 79 84.

Godziny Pracy: poniedziatek, wtorek, czwartek, pigtek w godz. od 73°do 153%i $roda od 83°do 163°
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Tryb odwotawczy:

v" 0d decyzji administracyjnej przystuguje prawo wniesienia odwotania do Samorzagdowego Kolegium
Odwotawczego w Piotrkowie Trybunalskim ul. Stowackiego 19, za posrednictwem Dyrektora Miejsko-
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Drzewicy, ul. Staszica 22, w terminie 14 dni od doreczenia decyzji
stronie. W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec sie prawa do wniesienia
odwotania wobec organu administracji publicznej, ktéry wydat decyzje. Z dniem doreczenia organowi
administracji publicznej oswiadczenia o zrzeczeniu sie prawa do wniesienia odwotania przez ostatnig ze stron
postepowania, decyzja staje sie ostateczna i prawomocna. Skutkiem zrzeczenia sie odwotania jest
niemoznos¢ zaskarzenia decyzji do organu odwotawczego i wniesienia skargi do sadu administracyjnego.

v" Odwotanie nie podlega optatom.

Uwagi:

Prawo do swiadczen rodzinnych przystuguje wéwczas, gdy dochdd na osobe w rodzinie nie przekracza kwoty
674,00 zt na jednego cztonka rodziny lub 764,00 zt w przypadku, gdy cztonkiem rodziny jest dziecko legitymujace
sie orzeczeniem o niepetnosprawnosci lub orzeczeniem o umiarkowanym albo o znacznym stopniu
niepetnosprawnosci.

Przekroczenie kryterium dochodowego uprawniajgcego do otrzymania zasitku rodzinnego spowoduje obnizenie
wysokosci otrzymywanych swiadczen. Zasitek rodzinny wraz z dodatkami wyptacany bedzie w wysokosci réznicy
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pomiedzy taczng kwotg zasitkéw rodzinnych wraz z dodatkami przystugujgcymi rodzinie, a kwotg o ktoérg zostat
przekroczony dochdd rodziny. Zasitek rodzinny wraz z dodatkami nie przystuguje, jesli réznica ta jest mniejsza niz
20 zt.

Miejsce na notatki:

UWAGA! Aktualnosc kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na trzy miesigce.
MGOPS w Drzewicy, 26-340 Drzewica, ul. Stanistawa Staszica 22



